
Manu al de Uso Correcto del Connect  

 

Primera P art e: 

Aspectos Introductorios  

Paso 1  

Modo edición activo  

 

Paso 2  

Editar información del cajetín  

Este cuadro  corresponde a la información general del curso ; es impor tante 

mant enerlo actualizado en cada curso, tal y como se indica.  

 



P as o 3  

Llenado de la inf ormación de cont acto  

 

 

 

Paso 4  

Crear el grupo en T EAMS para trasladar el enlace al llenado de la información . 

Ingresar a la plataforma TEAMS, en el ícono de Equipos                    se presiona:  

 

  

Col ocar el correo 

institucional  

Ver pa so 4  

Colocar horario 

para atender  



Paso 5  

Copiar vínculo  de acceso al grupo de T EAMS  

Una vez creado el equipo , cop iar el ví nculo y pegarlo en la parte de información de 

contacto.  

 

 

Paso 6  

Resultado f inal  

Se p resiona de botón de guardar  

  



Segunda Parte : 

Programa y Cronograma  

P aso 1  

Agregar programa o cronograma  

Para fac ilidad de las  personas estudiantes  y para mejorar la visualización se 

recomienda:  

S ubi r previamente el progr a ma a  One Drive  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Subir archivo  



Pas o 2  

Se abre el documento para copiar el enlace del prog rama  

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 3  

Añadirlo como enlace  deba jo de  la  imagen del programa del curso  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 4  

Re petir los pasos del 1 al 3 para subir el Cronog rama del Curso.  

 

 

 



Tercera Parte:  

Información de cada semana . 

Paso 1  

Programar una reunión recurrente  en TEAMS  

 

P a so 2  

Rel lenar con la información de la sesión sincrónica y colocar el rang o de fechas  

 

 

 

 

 

Colocar fecha de inicio y 

fecha de finalización  



Paso 3  

Una vez creada la reunión, presionar los tres puntos y copiar el enlace .

 

Paso 4  

En cada una de las semanas , en el apartado de Enlace  de la Sesi ón Sincrónica, 

pe gar e l enlace de la reunión debajo del logo de TE AMS.  

 

 

 



Cuarta part e: 

Materiales y Recursos  

Agregar recursos a cada semana

 

Aquí se selecciona el recurso a utilizar:  

 


